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Порядок пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися,  получающими платные образовательные услуги

 в МБУДО «ЧДХШ № 6 им. Акцыновых»
1. Настоящий порядок определяет правила пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися МБУДО «ЧДХШ № 6 им. Акцыновых», получающими платные образовательные услуги, осваивающие дополнительные общеразвивающие образовательные программы (далее также – обучающиеся).
2. Для освоения учебных предметов и получения платных образовательных услуг обучающиеся имеют право бесплатно получать в библиотеке учреждения учебники и учебные пособия при их наличии в библиотечном фонде и достаточном количестве экземпляров на срок, как правило, до одного года.

3. Списки учебников и учебных пособий по учебному предмету для получения платной образовательной услуги доводятся до сведения обучающихся преподавателями, оказывающими платные образовательные услуги.
4. Запись обучающихся учреждения в библиотеку производится по списочному составу класса в индивидуальном порядке.
5. Документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр;
6. Читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку.
7. Обучающиеся пользователи библиотеки обязаны:

а)соблюдать правила пользования библиотекой;

б)бережно относиться к учебникам и учебным пособиям (не вырывать, не загибать страниц, не делать в книгах подчеркиваний, пометок).

в) поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки, расположения карточек в каталогах и картотеках;

г)пользоваться ценными и справочными документами только в помещении библиотеки;

д) при получении учебника или учебного пособия обучающийся обязан внимательно его осмотреть, убедиться в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь;

е) за каждый полученный учебник и учебное пособие обучающиеся расписываются на специальном вкладыше в читательский формуляр, который сдается в библиотеку. Вкладыши с записями выданных учебников и учебных пособий хранятся в читательских формулярах обучающихся.

ж)заменять документы библиотеки в случае их утраты или порчи им равноценными, либо компенсировать ущерб в размере, установленном правилами пользования библиотекой;

з) полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения в учреждении.

и) обучающиеся, не выполняющие требований по сохранности учебников и учебных пособий, могут быть лишены правом бесплатного пользования учебниками и учебными пособиями, предоставляемыми из библиотечного фонда.

8. Выдача учебников и учебных пособий осуществляется, как правило, в начале текущего учебного года. Максимальные сроки пользования документами:

· учебники, учебные пособия - учебный год;

· научно-популярная, познавательная, художественная литература - 1 месяц;
· периодические издания -15 дней;

9. По окончании учебного года или в иной установленный срок обучающиеся обязаны возвращать учебники и учебные пособия в библиотеку.
